
Утверждаю 
Директор института дополнительного 

профрСсионмьного образования 
ВЛЫЗаськин

А    20 22-? г

Учебный план программы

с
с

%

Наименование модуля 
/практики

Об
щ

ая
 

тр
уд

ое
мк

ос
ть

, 
ча

с. Контактная 
работа, час.

аб
от

а, 
ча

с

Ф
ор

ма
 

ко
нт

ро
ля

Ко
д 

ко
мп

ет
ен

ци
и

В
се

го

В том 
числе

Он
«
СЗ
X

Л
ек

ци
и

П
ра

кт
ич

ес
ки

е
(л

аб
оа

то
рн

ы
е)

нОЧDнЧ
Он о  о 
2 с3

и

} Основы секретарского 
дела 24 8 4 4 16 3

(Т)

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

2

Современная 
оргтехника и 
программное 
обеспечение

24 8 2 6 16 3

(Т)

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

3 Организационное 
обеспечение управления 24 8 о 6 16 3

(Т)

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

4 Деловая и
корпоративная культура 22 6 2 4 16 3

(Т)

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

5 Документационное 
обеспечение управления 22 6 2 4 16 3

(Т)

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

6 Учебная практика 24 0
3

(Т)

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

7 Квалификационный
экзамен 4 0 э

ПК-1;
ПК-2;
ПК-3

Итого: 144 36 12 24 80
ПК-1;
ПК-2;
ПК-3


